
① 転出する前に、住民登録をしている市町村役場で「転出届」の手続をします。
② 「転出届」をすると「転出証明書」が交付されます。
③

④

１ 転出証明書郵便請求用紙
・ 請求者ご自身で適宜便箋などに必要事項を記載して作成します。

・ 市町村役場に転出証明書の請求用紙が用意されている場合があります。

２ 料金（発行手数料）
・ 手数料は不要です。

３ 返信用封筒
・ A４の用紙を折って入れることのできる大きさの封筒を用意してください。

・

４ 返信用封筒に貼る切手
・ 郵送料は８０円になります。

５ お名前を確認できる書類の写し
・ ご本人様であることを確認できる書類の写しを同封してください。

例：運転免許証や旅券、顔写真の入った公的な各種免許証、社員証等。

・ 印鑑登録、住民基本台帳カードは転出をすると無効になりますので、カードの返納をし
ていただきます。国民健康保険も変わりますのでお問い合わせください。

・ 郵便で請求する場合には、配達する日数（往復分）と届いた市町村役場での処理日数を
考慮する必要があります。

・ 普通郵便で概ね１週間（日曜日・休祝日を含まない）程度かかります。
・ 内容に不明な点があれば、電話等で確認をする必要が生じたり、返送されたりします。
・ 住基カードを使用する転出の場合は、別途お問い合わせください。

富岡町役場健康福祉課　戸籍係 電話　0240-22-2111（代表）
〒979-1192　福島県双葉郡　富岡町役場戸籍係
〒979-1151　福島県富岡町大字本岡字王塚622-1

必ず転出前と後の市町村にて手続が必要です。手続きはどなたでもできますが、手続
きする人のお名前を確認できる書類が必要となります。

●郵便で請求する場合に準備するもの。

宛先は請求者と同じ住所になります。請求者の住所と違う住所宛や勤務
先の住所宛に送付することはできません。

転出証明書の取得方法

現在住民登録をしている市区町村から、別な市区町村へ転出する手続です。

●手続きのながれ

引越し後に、新しく住民登録をする市町村役場に「転出証明書」を持参して、「転入届」
の手続をします。

＊＊　注　　意　＊＊

●送付先・お問い合わせ先

郵便局
メール便等

　　　　　　６　送るための封筒
　　　　　　　１から５で用意したものを、本籍地の市町村宛の封筒に入れて送付します。
　　　　　　　送付先の住所は、事前に調べておく必要があります。
　　　　　　　直接、相手の役場に電話で聞くか、インターネット等で調べることができ
　　　　　　　ます。
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氏名

予定

済み

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

□

□

富岡町役場健康福祉課　戸籍係 電話　0240-22-2111（代表）
〒979-1192　福島県双葉郡　富岡町役場戸籍係
〒979-1151　福島県富岡町大字本岡字王塚622-1

郵便局
メール便等

申
請
者 電話番号

■他に必要な書類

　本人・夫・妻・子・孫・父母・祖父母・その他（　　　　　　　　　）

氏　名

男

月 日

年 月 日

年

転出

男

男

転出証明書　交付請求用紙

本 籍 地

転出者との続柄

　　　　　　市区町村長殿

女

平成 年 月 日

返信用封筒（８０円切手貼付、返信用宛名要記載）

引越をした日

転居先の住所

（新しい住所）

（予定も含む）

続柄生年月日
ふりがな

申請者のお名前を確認できる書類
（運転免許証、顔写真の入った住基カードや社員証等の写し１部）

女

女

男

女

女

男

下記のとおり転出しましたので、転出証明書の交付を請求いたします。

性別

世帯主
氏　名

世帯主
氏　名

筆頭者
氏　名

転居前の住所

（古い住所）

自宅・携帯・勤務先・その他（　　　　　　　　）

＊日中ご連絡の取れる電話番号をお願いします。

●住所が変更になる方のお名前と生年月日、続柄

年 月 日

月 日

年 月 日

年

●お問い合わせ・送付先

印



氏名 印

予定
済み

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

明治

大正

昭和

平成

□

□

●お問い合わせ、送付先は、
富岡町役場　戸籍係

郵便局利用の場合 〒979-1192 福島県　富岡町役場戸籍係　あて
宅配便等利用の場合 〒979-1151 福島県双葉郡富岡町大字本岡字王塚６２２番地の1

■他に必要な書類
申請者のお名前を確認できる書類
（運転免許証、顔写真の入った住基カードや社員証等の写し１部）
返信用封筒（８０円切手貼付、返信用宛名要記載）

電話　0240-22-2111（代表）

年 月 日
男

女

年 月 日
男

女

年 月 日
男

女

年 月 日
男

女

性別 続柄
氏　名

年 月 日
男

女

本 籍 地
筆頭者
氏　名

●住所が変更になる方のお名前と生年月日、続柄
ふりがな

生年月日

転居前の住所 世帯主
氏　名（古い住所）

転居先の住所 世帯主
氏　名（新しい住所）

転出者との続柄 　本人・夫・妻・子・孫・父母・祖父母・その他（　　　　　　　　　）

引越をした日
平成 年 月 日 転出

（予定も含む）

転出証明書　交付請求用紙
　　　　　　市区町村長殿

下記のとおり転出しましたので、転出証明書の交付を請求いたします。

申
請
者 電話番号

自宅・携帯・勤務先・その他（　　　　　　　　）

＊日中ご連絡の取れる電話番号をお願いします。０２４０－２２－２ｘｘｘ

１９　　　　４　　　　１

○○県□□市△△町２丁目２番地

福島県双葉郡富岡町大字○○字１番
地ｘ

富岡　富太郎

富岡　富太郎

富岡　富市

福島県双葉郡富岡町大字□□字１０番
地ｘ

富岡　富太郎

富岡　富太
郎

富岡　富美
子

とみおか　とみたろう

とみおか　とみこ

４６　　　１　　　　１

４９　　　１　　　　１

富岡　富輔

富岡　富美

とみおか　とみすけ

とみおか　とよみ

１７　　１１　　　１１

１９　　　１　　　１０

世帯主

妻

子

子

記 載 例


